
Département des Langues – Fle Junior – Alliance française d’Accra 

             
 

Professeur référent de la section FLE Junior 
 

Descriptif de poste 
 
 
Objet de l’offre : 
 
Le professeur référent sera chargé d’assurer des heures d’enseignement, d’animations 
pédagogiques et de tâches administratives au sein de la section du Fle Junior de l’Alliance 
française d’Accra. Cette section est destinée aux enfants et adolescents d’Accra les samedis et 
durant les vacances scolaires. Les jeunes auront entre 3 et 16 ans. Le référent, en collaboration 
avec les autres enseignants /animateurs et assistant, devra préparer, animer et gérer des 
classes, mettre en place des emplois du temps, être en contact avec les écoles et les parents, 
garantir le bon fonctionnement de la section.  
 
 
Descriptif du poste : 
 

- Prise en charge de cours de français langue étrangère pour les groupes d’enfants et 
d’adolescents. 

- Assurer les tâches administratives de la section du FLE Junior, gérer les emplois du 
temps, les absences 

- Etre en lien avec les parents, les écoles et les professeurs 
- Promouvoir les produits de la section du FLE Junior   
- Gérer le Programme Vacances, l’objectif est de donner aux élèves des 

clés de compréhension et de production pour qu’ils puissent mener à bien les activités 
proposées. 

- Gérer le Summer Camp entre juin et août  
Pour ces deux programmes, les après-midi sont dédiées aux animations qui se font en français 
et qui proposent de manipuler la langue de manière ludique. 
Il y aura quatre groupes d’âge (environ dix enfants en moyenne) avec un animateur par groupe. 
L’animateur devra suivre le planning d’activités proposé. Il aura pour missions de mettre en 
place les activités, de prévoir leur préparation (matériel, pédagogie), de gérer son groupe et son 
animation, ainsi que de mener à bien les projets collaboratifs avec les autres animateurs et 
intervenants.  
 
Il sera toujours aidé dans ses démarches, si besoin est, par la direction des cours et le 
secrétaire du Département des Langues.  
 
Diplômes et expériences : 
 

 Licence en langue française ou équivalent + petite expérience administrative 

 Enseignant en français pour les enfants  ou une formation pédagogique avérée  

 Expérience dans l’animation, de préférence avec des jeunes (enfants et / ou adolescents) 

 Animation et gestion de projet 
 



Département des Langues – Fle Junior – Alliance française d’Accra 

 
Compétences :  
 

 Connaissance du français langue étrangère ou enseignement du français 

 Bon relationnel avec les enfants / adolescents 

 Bonnes connaissances de gestion (temps, matériel) 

 Dynamisme, motivation et force de proposition 

 Flexibilité et adaptabilité 

 Esprit d’équipe 
 

 
Note : 
 
Une formation sera dispensée par l’Alliance lors de la prise de fonction. 
 
 
Condition de contrat : 
 
Contrat à temps plein d’une année renouvelable. 
Période d’essai de 3 mois, renouvelable une fois. 
 
 
Démarches de candidature : 
 

 Lettre de motivation 

 CV 

 Copie des diplômes 
 
À envoyer à : studies@afaccra.org, studies2@afaccra.org   
Objet du mail : Candidature prof référent Fle Junior 
Date limite de candidature : dès que possible 
 
 
Site web : 
 
www.afaccra.com 
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